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genehmigung einer 
beruflichen Bildungsmaßnahme 
des zentralen Bildungsprogramms
Der nachfolgend dargestellte Genehmigungsprozess bezieht sich auf Sonderurlaube zu beruflichen  
Bildungsmaßnahmen. Eine Dienstreise ist Dienst und stellt keinen Sonderurlaub zu beruflichen Bildungs-
maßnahmen dar.

Adressatinnen/Adressaten sind alle Mitarbeitenden der NÖ Landesgesundheitsagentur sowie deren verbun-
denen Unternehmen und der NÖ Gesundheitseinrichtungen. Nicht unter den Geltungsbereich fallen Mitarbei-
tende, die sich zum Zeitpunkt des Betriebsübergangs (01.07.2020) in einem Arbeits- oder Dienstverhältnis zur 
NÖ Landeskliniken-Holding befunden haben, sofern noch keine Zuordnung gem. § 44 Abs. 19 NÖ LGA-G erfolgt 
ist. Für diese Mitarbeitenden gelten weiterhin die entsprechenden Richtlinien der NÖ Landeskliniken-Holding.

Ein Antrag auf Bewilligung eines Sonderurlaubes zu Bildungszwecken bzw. eines Kostenersatzes für die Teil-
nahme an einer Bildungsmaßnahme ist mit dem Formular *„Anhang A Antrag auf Sonderurlaub und/oder 
Kostenersatz zu beruflichen Bildungszwecken“ der Richtlinie HR Management – Aus-, Fort- und Weiterbil-
dung inkl. Praktika zu stellen.

*Das Formular „ Antrag auf Sonderurlaub und/oder Kostenersatz zu beruflichen Bildungszwecken“ wurde digitalisiert und befindet sich an den 
ersten Standorten in der Testphase. Sobald es an Ihrem Standort verfügbar ist, werden Sie gesondert informiert. Ist es bereits im Einsatz, kann man 
sich im NIZZA Webportal beim Seminar anmelden und im Zuge dessen den digitalen Antrag ausfüllen. (siehe auch unter Anmeldung auf Seite 15)

Der Befürwortungsstatus kann lauten:
››	gesamter Zeitraum und kein/teilweiser/vollständiger Kostenersatz
››	Sonderurlaub für eingeschränkten Zeitraum und keinen/teilweisen/vollständigen Kostenersatz
››	kein Sonderurlaub und teilweiser/vollständiger Kostenersatz

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die jeweiligen Dienststellen.

1. SCHritt

2. SCHritt

AntrAgStEllung

BESPrECHung DEr AntrAgStEllung
mit der/dem Vorgesetzten

BEwilligung
je nach Stundenausmaß und Kosten durch die entsprechende Stelle

BEwilligungSVErFAHrEn
zur Überprüfung des dienstlichen Interesses

AntrAg gEnEHMigt
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An- und Abmeldungen zu Seminaren 
aus dem zentralen Bildungsprogramm
(nach erfolgter Genehmigung)

››	Anmeldung zu Seminaren des zentralen Bildungsprogramms über https://nizza.noe-lga.at
››	Die Anmeldung ist bis 4 Wochen vor Beginn der Veranstaltung möglich.
››	Die fixe Durchführungsbestätigung erhalten Sie ca. 2 Wochen vor dem Seminartermin per E-Mail.

Eine Stornierung kann bis zu 3 Wochen vor der Veranstaltung über https://nizza.noe-lga.at vorgenommen 
werden. Danach sind Abmeldungen nur unter Angabe des Verhinderungsgrundes entweder per E-Mail unter 
bildung@noe-lga.at oder telefonisch unter 02742/9009-19109 vorzunehmen. Wird eine/ein Ersatzteil-
nehmerin/Ersatzteilnehmer entsandt, bitten wir um rechtzeitige Mitteilung. Bei unentschuldigtem Nichter-
scheinen am Seminartag werden Seminarkosten in Rechnung gestellt.

1. SCHritt

2. SCHritt

3. SCHritt

gEnEHMigung DurCH DiEnStgEBErin/DiEnStgEBEr

AnMElDung

ABMElDung/StornorEgElung

DFP-Punkte: Manche Seminare sind mit DFP-Punkten versehen. Hierbei handelt es 
sich um das Diplom-Fortbildungsprogramm der Österreichischen Akademie der Ärzte. 
DFP-anerkannte Fortbildungen bringen Ärztinnen/Ärzten Punkte für das anerkannte 
DFP-Diplom. Weitere Informationen finden Sie unter: 
https://www.arztakademie.at/dfp 

Der Genehmigungsprozess 
wird schrittweise im niZZA 
webportal digitalisiert.

inFo

VErgABE Von SEMinArPlÄtZEn
Reihung entsprechend dem Einlangen der Anmeldungen
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Abb. 2: 
NIZZA Webportal – Anmeldung 
aus dem Internet mittels 
Handy-Signatur

1.2 AnMElDung AuS DEM intErnEt MittElS HAnDY-SignAtur
Unmittelbar nach dem Aufruf aus dem Internet wird Ihnen die Anmeldung mittels Handy-Signatur vorge-
schlagen. 

Anmeldemodus für Seminare
des zentralen Bildungsprogramms

1. Schritt – Einstieg

Das NIZZA Webportal ist erreichbar unter: https://nizza.noe-lga.at

ES giBt ZwEi AnMElDEMÖgliCHKEitEn:

1.1 AnMElDung AuS DEM intErnEn nEtZwErK MittElS winDowS-BEnutZEr
Unmittelbar nach dem Aufruf aus dem internen Netzwerk erhalten Sie die Aufforderung, sich im System anzu- 
melden. 

Kliniken: Die Authentifizierung erfolgt durch Eingabe des jeweiligen Hauskürzels, einem anschließenden 
Backslash (\) und Ihres Windows-Benutzernamens z. B. HL\HLTESTN6. Als Kennwort ist das Windows-Kenn-
wort (Passwort) zu verwenden.

Betreuungszentren: Die Authentifizierung erfolgt durch Eingabe von “nk\” und Ihrer Personalaktnummer 
z. B. nk\1234567. Als Kennwort ist das noeHIT-Passwort zu verwenden.

Beim Klick auf die Schaltfläche „Anmelden“ werden die angegebenen Anmeldedaten überprüft. Nach erfolg- 
reicher Authentifizierung erscheint die Startseite im NIZZA Webportal.

Abb. 1: 
NIZZA Webportal – Anmeldung 
aus dem internen Netzwerk 
mittels Windows-Benutzer
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Nach Klick auf den Button „HANDY” erhalten Sie die Aufforderung, sich im System anzumelden. Die Authentifi-
zierung erfolgt durch Angabe der Mobiltelefonnummer und des Signatur-Passworts.

Nach Klick auf die Schaltfläche „Identifizieren“ erscheint eine Aufforderung zur Authentifizierung über die 
Handy-Signatur.

Am Handy der/des Benutzerin/Benutzers kann nun der Login über die Handy-Signatur App bestätigt werden. 
Nach erfolgreicher Authentifizierung erscheint die Startseite im NIZZA Webportal.

Abb. 3: 
NIZZA Webportal – Anmeldemodus
Handy-Signatur

Abb. 4: 
NIZZA Webportal – Anzeige 
Vergleichswert Handy-Signatur

2. Schritt – Startseite

Nach einer erfolgreichen Anmeldung öffnet sich die Startseite. Ausgehend von dieser können die unterschied-
lichen Bearbeitungs- bzw. Informationsbereiche direkt über die entsprechenden Menüpunkte aufgerufen wer-
den. Zusätzlich besteht die Möglichkeit, die Bearbeitungsfenster über den Link „Menü“ zu starten.

Abb. 5: 
NIZZA Webportal – Startseite
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Es werden nun jene Veranstaltungen angezeigt, welche Ihrer Zielgruppe (Berufsgruppe, Tätigkeit, …) ent-
sprechen. Im oberen Bereich ist weiters ein Filtern nach den dargestellten Kriterien möglich (z. B. Datum, 
Veranstaltungsort). Bei Eingabe von Filterkriterien (bei Bildungsthema, Schwerpunkt) können Sie durch Ein-
gabe von Teilbegriffen die Auswahl einschränken.

Anhand der Symbole auf der linken Seite ist ersichtlich, ob Sie bereits angemeldet sind bzw. ob eine Anmel-
dung möglich ist.

Anmeldung ist möglich

Keine Anmeldung möglich

Keine Teilnehmendenplätze verfügbar – 
nur Plätze auf der Warte- oder Interessentenliste

Anwenderin/Anwender ist angemeldet

kein Symbol

SYMBol BEDEutung

Abb. 7: 
NIZZA Webportal – Bildungsveranstaltung

3. Schritt – An- und Abmeldung zu Bildungsveranstaltungen

Wählen Sie den Menüpunkt „Zentrale und lokale Bildungsmaßnahmen“:

Abb. 6:
NIZZA Webportal – Menüpunkt 
„Zentrale und lokale Bildungs-
maßnahmen“

 Z E N T R A L E  U N D  L O K A L E
 B I LD U N G S M A S S N A H M E N
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Beim Klick mit der linken Maustaste auf eine Bildungsveranstaltung werden auf der rechten Seite die Details zu 
dieser angezeigt. Eventuell angehängte Dokumente können heruntergeladen werden:

Die Anmeldung zu einer Bildungsveranstaltung erfolgt durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die 
Schaltfläche „Anmelden“* (rechts unten Abb.8). Falls aktuell alle Teilnehmendenplätze zu einer Bildungsver-
anstaltung vergeben sind, erfolgt der Eintrag auf der Warte- oder Interessentenliste durch einen Klick mit der 
linken Maustaste auf die entsprechende Schaltfläche rechts unten: (Abb.10).

Abb. 8: 
NIZZA Webportal – Bildungsveranstaltungen mit Detailanzeige

Abb. 9: 
NIZZA Webportal – Anmeldung über das NIZZA Webportal inkl. digitaler Abbildung des Formulars 
„Antrag auf Sonderurlaub und/oder Kostenersatz zu beruflichen Bildungszwecken“.

Anmelden
Schaltfläche

*Ist an Ihrem Standort bereits das digitalisierte Formular im Einsatz erscheint nach Klick auf die Schaltfläche „Anmelden“ das Formular 
(siehe Abb. 9).
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Abb. 11: 
NIZZA Webportal – Bildungsveranstaltungen mit aktueller Anmeldung

Abmelden
Schaltfläche

Abb. 10: 
NIZZA Webportal – Bildungsveranstaltungen mit nächstem freien Platz auf der Warte- oder 
Interessentenliste (Warteliste 1. drei Plätze; Interessentenliste ab dem 4. Platz)

Warteliste
Schaltfläche
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Die Abmeldung von einer Bildungsveranstaltung erfolgt durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die 
Schaltfläche „Abmelden“ (rechts unten).

Die Abmeldung muss begründet werden:

Abb. 12: 
NIZZA Webportal – 
Begründung der Abmeldung


